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En aquests moments dificils de pérdua d'un ésser estimat es

necessita la maxima precisié i professionalitat possible per

agilitzar les gestions i tramits posteriors a la defuncid.

A Cuberta Serveis Funeraris fa molts anys que li fem costat
escoltant-lo, assessorant-lo i acompanyant-lo durant el procés
de defuncid. Li oferim la nostra experiéncia per donar-li un

servei integral en el procés de dol.

A través d'aquesta guia, li detallem el nostre servei de Gestié
Legal i Documental i Gestid Legal i Documental Plus, on podra
informar-se sobre les decisions a prendre i tots els tramits legals i
administratius a fer. Quedem a la seva disposicié per a qualsevol

consulta que vulgui realitzar.
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SEMPRE,
AL SEEREGSTAT

GESTIO LEGAL | DOCUMENTAL

¢ Obtencié dels certificats literals de defuncié.

e Assegurar que s'hagi tramitat la baixa a I'INSS.

e Obtencié del certificat de contractes d'assegurances.

¢ Obtencié del certificat d"ultimes voluntats.

e Una primera visita d'assessorament juridic, per resoldre dubtes i valorar la

situacio testamentaria.

GESTIO LEGAL | DOCUMENTAL PLUS

e Obtencié dels certificats literals de defuncié.

e Assegurar que s’hagi tramitat la baixa a I'[NSS.

e Obtencié del certificat de contractes d'assegurances.

e Obtencié del certificat d'dltimes voluntats.

e Sol-licitud de l'auxili per defuncié.

e Tramitaci6 de la pensié de viduitat.

e Tramitacié de la pensié d'orfandat.

e Obtenciod d'altres certificats literals: de naixement, matrimoni, etc.

¢ Una primera visita d'assessorament juridic, per resoldre dubtes i valorar la

situacio testamentaria.
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TRAMITS GENERALS

TIPUS DE TRAMIT

DESCRIPCIO

TERMINIS

CERTIFICAT
LITERAL )
DE DEFUNCIO

BAIXA DE LA
SEGURETAT
SOCIAL

CERTIFICAT DE
CONTRACTES
D'ASSEGURANCES

CERTIFICAT
D'ULTIMES
VOLUNTATS

v Acredita la defuncié d'una persona.
v Es el document necessari per realitzar
qualsevol tramit posterior a la defuncid:
- Temes bancaris
- Canvis de nom o anul-lacions de
contractes (llum, gas, telefonia, etc.)

Tramit necessari per assegurar-se que el
difunt no continui cobrant qualsevol
prestacio de la Seguretat Social, com ara
la pensié de jubilacié i/o viduitat.

Acredita tots els contractes d'assegurances
amb cobertura per defuncié vigents que es
tenien contractats i indica amb quines
entitats asseguradores.

Acredita si una persona ha atorgat o no
testament, indicant davant de quin notari,
on i quan es va fer.

Alhora, expressa si s'han fet mai
modificacions del testament original.

Entre 116 setmanes,
depenent del
municipi de defuncié.

Es realitza en
finalitzar el mes
en curs.

v Es pot sol-licitar
un cop han passat
15 dies habils.

v Sol tardar entre
5i 6 setmanes.

v Es pot sol-licitar
un cop han passat
15 dies habils.

v Sol tardar entre
5i 6 setmanes.
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TRAMITS PLUS

TIPUS DE TRAMIT

SOL-LICITUD
DE L'AUXILI
PER DEFUNCIO

TRAMITACIO DE LA
PENSIO

DE VIDUITAT I/O
ORFANDAT DE LA
SEGURETAT SOCIAL

COMPLEMENT DE
MATERNITAT O
REDUCCIO DE LA
BRETXA DE GENERE

DESCRIPCIO

v Si la persona difunta estava donada
d'alta a la Seguretat Social o rebia
alguna pensié de jubilacié o incapacitat
permanent, es pot sol-licitar aquest
auxili per defuncio.

v Es tracta d'una ajuda Unica de 46,50 €.

v El beneficiari d’aquesta ajuda sera la
persona que s'hagi fet carrec de les
despeses del servei funerari del difunt.

v Recopilem tota la documentacié
necessaria per poder realitzar els
tramits.

v Fem la sollicitud de les prestacions
econdmiques de la pensid de viduitat i
la pensié d'orfandat.

v S'orienta al sollicitant sobre el
percentatge a cobrar de cada prestacio.

v Complimentem la tramitacié de la
pensid de viduitat sol-licitant, si pertoca,
el complement de maternitat o de
reduccié de la bretxa de génere.

TERMINIS

v Es pot tramitar
durant els 5 anys
posteriors a la
defuncid.

v Nosaltres
ho tramitem
juntament amb
les pensions de
viduitat o orfandat.

v Si se sollicita dins
dels primers 3
mesos, es cobra
retroactivament
des del mes de la
defuncié.

v La Seguretat Social
té 3 mesos per
poder resoldre la
sol-licitud.

v El termini s'allarga
abmesossila
persona difunta
va treballar a
I'estranger.

v L'INSS resol
aquest tramit
conjuntament amb
la sol-licitud de la
pensié de viduitat.
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DOCUMENTACIO
NECESSARIA

GESTIO LEGAL | DOCUMENTAL GESTIO LEGAL | DOCUMENTAL PLUS

DNI de la persona difunta

DNI de la persona difunta

DNI de la persona (o persones) sol-licitant de la pensié:
conjuge, parella de fet o fills

Llibre de familia (tant la pagina del
matrimoni com la pagina dels fills)

Signar el document d'autoritzacié de
presentacié davant I'INSS

Omplir el formulari de dades generals entregat
en el moment de la contractacié de la Gestié Legal
i Documental
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TERMINI HABITUAL:
entre 1i 6 setmanes

TERMINI HABITUAL:
3 mesos (retroactiu)

TERMINI HABITUAL:
6 mesos (més possibles prorrogues de 6 mesos addicionals)

ASSESSORAMENT
DE TRAMITS POSTERIORS

Contractant tant la Gestid Legal i Documental com la Gestié Legal i Documental Plus inclou una primera

visita d'assessorament juridic, per resoldre dubtes sobre els passos posteriors a fer i valorar la situacié

testamentaria.

RESUM GESTIO LEGAL | DOCUMENTAL

TRAMITS BASICS
GESTIO LEGAL |
DOCUMENTAL

TRAMITS
ADDICIONALS Auxili per

DOCUMENTAL PLUS

ASSESSORAMENT JURIDIC | FISCAL
| TRAMITACIO POSTERIOR

La primera visita esta inclosa dins de la Gestié Legal i
Documental (basica i Plus)

Es per resoldre dubtes sobre aquests tramits posteriors i/o
valorar la situaci6 testamentaria.

2. Estudi fiscal inicial
de I'herencia i calcul
aproximat dels impostos

1. Recollir la
documentacié necessaria

6. Desbloqueig dels
5. Liquidacié d'impostos comptes d'entitats
bancaries

Pensions de
GESTIO LEGAL | defuncié viduitat i orfandat

Altres tramits potencials:
- Certificats naixement i/o matrimoni

- Reduccio de la bretxa de genere

Hi ha testament?

3. Valorar l'acceptacié
d'herénciaonoila
negociacié entre els hereus

7. Canvi de nom de finques
al Registre de la Propietat i
de vehicles a la DGT

Declaracié d’'hereus

4. Gestié, amb notari o
sense, de 'acceptacié o
rentncia de I'heréncia

8. Sol-licitar possibles
prorrogues de I'impost de
successions i la plusvalua

/N
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DESCRIPCIO DELS TRAMITS POSTERIORS

Hi ha dos tipus d’heréncia, la testada i la intestada. L'Unica diferéncia és que en I'heréncia testada el
difunt va deixar testament i en I'heréncia intestada no.

En el cas que una heréncia siguiintestada s’ha de realitzar un pas addicional. S’ha d’instar la declaracié
d’'hereus "ab intestato”. Per fer-ho cal obtenir certificats de naixement, matrimoni, etc., a fi d'acreditar
qui sén els hereus. Un cop fet es poden seguir els tramits com si es tractés d'una heréncia testada.

1. S'ha de recollir la documentacié necessaria: copia autéentica del testament, certificats de saldos
bancaris, notes simples del Registre de la Propietat, duplicats d'IBl, volant d'empadronament,
certificats literals de naixement, matrimoni, etc.

2 i 3. Abans d'avancar amb l'acceptacié o renincia de I'heréncia es fa una primera valoracié i un
estudi fiscal per calcular I'import aproximat de I'heréncia i qui, quan, com i quantitat que haura
de pagar d'impostos. Es realitza també un estudi individualitzat en funcié de cada hereu, ja que,
depenent del parentiu amb el difunt, es podra aplicar una bonificacié o reduccié dels impostos. Hi
ha moltes altres consideracions a tenir en compte i, essent ben explicades, poden aclarir molt als
familiars la seva decisio final.

4. Es realitza la gestio, amb notari o sense, de l'acceptaci6 i/o rentincia de I'heréncia.

a. Redaccié de la instancia privada d'acceptacié d’heréncia: quan hi ha testament, un sol
hereu i no hi hafinques, no és necessaria I'assisténcia del notari per acceptar I'heréncia i es
pot estalviar la minuta del notari.

b. Redaccié de la minuta d'acceptacio i/o renlncia d'heréncia: quan és necessari tramitar
l'acceptacié de I'heréncia davant d'un notari, es redacta aquesta minuta amb els punts
que contindra l'escriptura que fara el notari. D'aquesta manera, es pot explicar amb calma
i punt per punt el que se signara. També es gestiona la cita amb la notaria, préeviament
s'enviaria la documentacid, i s'acompanya la familia a la cita amb el notari.
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5. Sol passar una setmana fins que es pot procedir a la liquidacié dels impostos corresponents:

a. Impost de successions
b. Plusvalua
c. Altres impostos menys freqlents:

i. Actes Juridics Documentals (AJD): per declaracié d'obra nova, divisié de propietat
horitzontal, etc.

ii. Impost de Transmissions Patrimonials (ITP):
per exemple, sil'hereu ven la finca que hereta.

iii. Impost de Donacions (ID): per exemple, en cas que I'hereu vulgui fer una donacié a un
altre familiar.

6. Una vegada s’han liquidat els impostos, es generen uns justificants per acreditar que s'han
liquidat. Presentant aquests justificants juntament amb el Certificat d'Ultimes Voluntats i una copia
del testament o, si no pot ser, la declaracié judicial d'hereus a les entitats bancaries, es pot procedir
a desbloquejar els comptes, accions, fons, etc. del difunt i permetre que els hereus hi tinguin accés.

7. Si hi ha finques a I'heréncia, s'envia la copia simple d'acceptacié d'heréncia al Registre de la
Propietat a fi que es procedeixi a fer el canvi de nom de la propietat.
El mateix passa si hi ha algun vehicle en el testament, es tramita el canvi de nom a la DGT.

8. En el cas que es calculi que no es pot acabar de tramitar-ho tot dins del termini establert de
6 mesos, se sol-liciten les prorrogues de I'lmpost de Successions i la plusvalua. D'aquesta manera,
s'aconsegueix que tant I'Agéncia Tributaria com la Diputacié allarguin el termini 6 mesos addicionals.

CUBERTA

SERVEIS FUNERARIS



ALTRA INFORMACIO PRACTICA

DESBLOQUEIG DE COMPTES BANCARIS

En el moment que les entitats bancaries tenen coneixement de la defuncié del titular d'un compte,
aquest queda bloquejat temporalment, igual que qualsevol altre producte bancari que pogués tenir
(accions, plans d'estalvi, fons d'inversié...). Aquest bloqueig sera efectiu fins que els hereus presentin la
documentacié mencionada en el punt 6 anterior.

Si hihagués altres titulars al compte bancari, el bloqueig seria només parcial i proporcional a la titularitat
del difunt/a.

De totes maneres, el compte bancari continuara sent operatiu per la gestié del pagament dels possibles
subministraments domiciliats al compte i altres cobraments recurrents.

DECLARACIO DE L'IRPF

Cal tenir en compte que s'ha de presentar igualment la declaracié de I'IlRPF de la persona difunta,
sempre que aquesta tingués |'obligacié de fer-ho amb relacié al volum dels ingressos obtinguts.

Sén els hereus els responsables de gestionar les obligacions que pogués tenir la persona difunta amb
I'Agéncia Tributaria. La tramitacié s'haura de fer com per qualsevol altra persona, entre els mesos d‘abril
i juny, aplicant al periode de I'l de gener fins al dia de la defuncié.

En cas que pertoqués una devolucid, s’haura d’'omplirel model H-100, presentar el certificat de defuncid,
els documents que acreditin la condicié d’hereus, la copia del testament o la declaracié d'hereus, els
certificats bancaris dels hereus. Si la devolucié fos superior als 2.000 €, també caldria justificar que
aquest import s'ha inclos en el calcul de la liquidacié de I'impost de successions i donacions i fer una
addicié d'inventari.
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ALTRES TRAMITS A TENIR EN COMPTE

SOL:-LICITUD DELS CERTIFICATS DE MATRIMONI I/O NAIXEMENT:

v Quan no es disposa de llibre de familia per poder tramitar les pensions de la Seguretat Social
i la posterior declaracié d'hereus, podem sol-licitar els certificats de matrimoni i/o naixement.

v Si no hi hagués ni matrimoni ni parella de fet formalment constituida, es podria sol-licitar a
I'ajuntament corresponent l'expedicié del certificat de convivéncia.

TRAMITACIO D'ALTRES PENSIONS DE CLASSES PASSIVES:

Depenent de l'organisme oficial on el difunt va cotitzar al llarg de la seva vida laboral, s’haura de
sol-licitar les pensions de viduitat i/o orfandat en cada organisme oficial corresponent.

El més freqlient és el Régim General de la Seguretat Social, pero hi ha més regims de classes passives,
com ara MUFACE o MUJEJU, que sén les que pertoquen a funcionaris civils de I'estat o funcionaris
judicials, entre altres.

/N
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